
 
 

 

 

 

Protocolo correos masivos (2.0) 
 

Querida Comunidad,  

Junto con saludarlos, les informamos sobre los nuevos horarios y normas para el correcto 

funcionamiento de nuestros Newsletters: 

● En adelante, tanto el Vinculándonos (Comunidad completa) como el CSJ Informa 
(Comunidad Interna), se emitirán los días lunes a las 8:00 am. 

● Con el objetivo de no sobrecargar de correos, la Comunidad Interna recibirá únicamente el 
CSJ Informa, donde encontrará un link para acceder al Vinculándonos. 

● Por esta razón, el plazo semanal único para enviar información será Jueves hasta las 17:00 
pm. La información que llegue con posterioridad a este plazo, quedará irremediablemente 
fuera de los Newsletter. 

 

Les recordamos que cualquier persona que quiera dar a conocer una noticia a toda la comunidad, 

deberá seguir los siguientes pasos: 
 

1. Leer cuidadosamente la guía Semáforo Comunicacional e identificar a qué tipo de 
comunicación corresponde la suya. 

2. Evaluar la atingencia del envío de esa comunicación en la fecha deseada. 

3. Si decide enviarla, deberá llenar los campos del Formulario de Comunicaciones donde 
deberá indicar qué quiere comunicar, a quién y por qué canal, asegurándose de que la 
información está completa y que toda persona involucrada en el tema ha sido previamente 
consultada, para evitar la información “por goteo”. 

4. El Equipo de Comunicaciones revisará, priorizará y ordenará las comunicaciones, según 
canal, público y fecha. 

 

Estos Newsletters buscan ayudarnos a mejorar nuestra convivencia digital mientras continúe el 

confinamiento, además de optimizar los flujos de comunicación de la comunidad. Por esta razón, 

los invitamos a revisarlos sin falta cada lunes. 
 

Los saluda atentamente,  

Equipo de Comunicaciones 

Colegio San José de Chicureo 

Agosto 10, 2020 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfrgrZYw5uJsXlT4DuAjaxTQHuFYFL-skMLAObGV6FnbvD3Bw/viewform?vc=0&c=0&w=1

